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加除式：企業法務〈規程・文書〉

セレクト式 ビジネス文書作成マニュアル

ビジネス文書研究会 編集

●今までは、文例集を参考にして文書を作成しましたが、「セレクト式」では段落（文節）ごとに必要な例文を

選んで組み合わせるだけで、簡単に目的のビジネス文書が完成できます。組合せは無限ですから、必要な条件に

合った文書を作成することができます。

●ビジネス文書を内容ごとに大別したうえ、あらゆる条件に対応した文例を幅広く収載しました。また、それぞ

れの文例には、作成時のポイントなどを示した「作成上の注意事項」を設けていますので、安心して文書が作成

できます。

◆商品情報

商品コード 0411（品切れ）

サイズ B5判

巻数 全2巻・ケース付

頁数 3,086頁

価格 16,500円（本体15,000円）送料1,170円
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