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保有個人データ開示等請求書 
 

   年   月   日 

 

御社に対し、個人情報の開示等請求を行います。 

請求者 

○で囲む 

・本人  ・本人が委任した代理人 

・法定代理人（親権者の代理人、成年後見人、未成年後見人） 

※代理人の場合は下記の本人欄に加え、代理人欄にもご記入ください。 

本人 

〒 

住所 

 

フリガナ 

氏名 

連絡先電話番号 

代理人 

〒 

住所 

 

フリガナ 

氏名 

連絡先電話番号 

請求項目 

請求項目（該当する請求項目の番号を○印で囲んでください） 

１ 個人情報の利用目的の通知 

２ 個人情報の開示 

３ 個人情報の内容の訂正 

４ 個人情報の追加 

５ 個人情報の削除 

６ 個人情報の利用の停止 

７ 個人情報の消去 

８ 個人情報の第三者への提供の停止 

９ 個人情報の第三者提供記録の開示 

請求内容 

３～９の場合、請求の詳細を以下に記載してください。 

開示方法 

上記請求内容に対する結果の開示方法（番号を○印で囲んでください） 

１ 書面（郵送） 

２ 電子メール 

３ WEB よりダウンロード 

４ その他（                         ） 
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【必要書類】 

a) 本人の場合 

(ア)対象者本人の、本人確認書類（※１参照） 

b) 本人が委任した代理人の場合 

(イ)対象者本人の、本人確認書類（※１参照） 

(ウ)代理人の本人確認書類（※１参照） 

(エ)（対象者本人からの）委任状 

c) 親権者の代理人の場合 

(オ)対象者本人の、本人確認書類（※１参照） 

(カ)代理人の本人確認書類（※１参照） 

(キ)本人との続柄を証明する書類 

（戸籍謄本、住民票謄本、在留カード） 

d) 成年後見人または未成年後見人の場合 

(ク)対象者本人の、本人確認書類（※１参照） 

(ケ)代理人の本人確認書類（※１参照） 

(コ)代理人であることを証明する書類（登記事項証明書） 

 

※１対象者本人の、本人確認書類および代理人の本人確認書類 

以下のいずれかを郵送もしくはデータ（写真等）にてご提出ください。 

『運転免許証・パスポート・在留カード等の写真付きの公的証明書のいずれかのコピー１点』

または、『年金手帳・住民票等の写真付きでない公的証明書のいずれかのコピー2点』 

 

・本籍地などの要配慮個人情報は提出時にマスキングいただきますようお願いいたします。 

 

 

【費用】 

開示等の求めがあった場合の「手数料」は徴収しておりませんが、弊社への郵送料はお客様のご

負担とさせていただきます。 

 
【開示方法】 

指定いただいた開示方法に多額の費用を要する場合又はその他当該方法による開示が困難である

場合、書面の交付による方法により当該個人データを開示いたします。 

 
【個人情報の不開示事由】 

次に定める場合は、不開示とさせていただきます。不開示等を決定した場合は、その旨について

理由を付記して通知申し上げます。 

(1) 申請書に記載されている住所・本人確認のための書類に記載されている住所・弊社の登録住

所が一致しない時など、本人確認ができない場合 

(2) 代理人による申請に際して、代理権が確認できない場合 

(3) 所定の申請書類への記入に不備があった場合 

(4) 開示の求めの対象が「保有個人データ」に該当しない場合 

(5) 本人又は第三者の生命、身体、財産その他の権利利益を害する恐れがある場合 

(6) 弊社の業務の適正な実施に著しい支障を及ぼす恐れがある場合 

(7) 他の法令に違反することとなる場合 
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【提出先】 

宛 先：新日本法規出版株式会社 個人情報お問い合わせ窓口 

住 所：〒460-8455 愛知県古屋市中区栄一丁目 23 番 20 号 

担 当：個人情報保護責任者 

電子メール：p-jimukyoku@sn-hoki.co.jp 
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当社記入欄 

受付担当者 受 付 ：    年   月   日  受付者： 

請求者 

○で囲む 

・本人  ・本人が委任した代理人 

・法定代理人（親権者の代理人、成年後見人、未成年後見人） 

・電話での対応 

本人 

の場合 

「対象者本人の本人確認書類」 

□運転免許証      □パスポート □在留カード 

□年金手帳  □住民票  □その他（       ） 

本人が 

委任した 

代理人 

の場合 

「対象者本人の本人確認書類」 

□運転免許証      □パスポート □在留カード 

□年金手帳  □住民票  □その他（       ） 

「代理人の本人確認書類」 

□運転免許証      □パスポート □在留カード 

□年金手帳  □住民票  □その他（       ） 

□(対象者本人からの)委任状 

親権者の 

代理人 

の場合 

「対象者本人の本人確認書類」 

□運転免許証      □パスポート □在留カード 

□年金手帳  □住民票  □その他（       ） 

「代理人の本人確認書類」 

□運転免許証      □パスポート □在留カード 

□年金手帳  □住民票  □その他（       ） 

「本人との続柄を証明する書類」 

□戸籍謄本   □住民票の謄本   □在留カード 

成年後見人 

または未成年

後人の場合 

「対象者本人の本人確認書類」 

□運転免許証      □パスポート □在留カード 

□年金手帳  □住民票  □その他（       ） 

「代理人の本人確認書類」 

□運転免許証      □パスポート □在留カード 

□年金手帳  □住民票  □その他（       ） 

「代理人であることを証明する書類」 

□登記事項証明書 
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電話 

※提出書類に不備がある場合電話にて確認した本人を判別できる一定の登録情

報（氏名・生年月日または、ID・パスワード等）を記載してください 

 

請求対象の 

情報判断 
（個人情報保護管

理者 記入） 

□保有個人データ      

―――――――――――――――――――――――――――――――― 

□仮名加工情報    □匿名加工情報     □個人関連情報 

保有個人データ以外で対応する判断した際は判断理由を記載する。 

（                           ） 

個人情報保護 

管理者判断 
□開示対象       □非開示対象 

判断理由  

本人への 

回答内容 
 

本人への 

回答方法 
 

個人情報保護 

管理者承認 
承認日 ：    年   月   日   □ 上記のとおり承認します 

 


