
Select News HR新規登録マニュアル 

 

 1 / 22   

 

 

 

 

 

 

 

Select News HR 新規登録マニュアル 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

第２版 
 

 

 

 

 

作 成 者 新日本法規出版株式会社 

作 成 日 2025年 7月 28日 

最終更新日 2026年 3月 11日 

 

 

  



Select News HR新規登録マニュアル 

 

 2 / 22   

 

 目次 

 

1. 推奨環境 ............................................................................................................................................................. 3 

2. 用語の定義 ......................................................................................................................................................... 3 

3. 契約者機能 ......................................................................................................................................................... 4 

3.1. 新規契約方法 ......................................................................................................................................... 4 

3.2. 利用者の招待方法 ................................................................................................................................ 10 

3.3. 契約者が自ら利用者として利用する場合の初期設定 .............................................................................. 13 

3.4. 契約情報の確認・変更をする場合 .......................................................................................................... 15 

3.5. 利用者の削除をする場合 ....................................................................................................................... 16 

4. 利用者機能（契約者から利用者として招待された方向け） ................................................................................... 18 

4.1. 利用者登録方法 .................................................................................................................................... 18 

4.2. 配信情報の確認方法 ............................................................................................................................. 20 

4.3. 登録情報の確認・変更方法 .................................................................................................................... 21 

5. お問い合わせ先 ................................................................................................................................................ 22 

 

 

 

  



Select News HR新規登録マニュアル 

 

 3 / 22   

 

1. 推奨環境 

Select News HRはパソコンからご利用いただけます。スマートフォン・タブレットでの閲覧には最適化されておりません。 

推奨環境は次のとおりですが、記載以外の環境又はネットワークセキュリティの設定、ブラウザの設定などにより当サービ

スの一部又は全部が利用できない場合があります。 

 

パソコンでの利用 

OS: Windows、macOS 

ブラウザ: Google Chrome 

 

JavaScript 

お使いのブラウザで JavaScript を有効にしてください。お使いのブラウザで JavaScript を無効に設定されている場

合、ページの表示やサービスが正しく機能しないことがあります。 

2. 用語の定義 

・契約者：本サービスの利用申込手続を行い、運用管理責任の権限を有する法人、団体、組合の代表者又は個人。  

・利用者：契約者により本サービスのユーザーとして招待され、配信情報を受け取る個人。契約者自身も配信情報を受け

取る場合は、自身を利用者と設定する必要があります。 
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3. 契約者機能 

3.1. 新規契約方法 

3.1.1. 手順１ 

下記ページにアクセスしてください。 

Select News HR ログイン URL：https://sn-hr.com/login 

3.1.2. 手順２ 

 

3.1.3. 手順３ 

 
 

 

ログイン画面の「新たに契約を希

望される方はこちら」をクリック 

メールアドレスを入力してください 

「メール送信」をクリック 

https://sn-hr.com/login
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3.1.4. 手順４ 

入力したメールアドレスに「【新日本法規 Select News HR】β版のお申し込みについて」というメールが届くため、メール

記載のβ版登録 URLをクリックしてください。 

 

3.1.5. 手順５ 

遷移先の URLで契約者情報を入力してください。 

 

「β版登録 URL」をクリック 
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注
意
事
項 

※ 郵便番号の住所検索は、事業所の個別郵便番号には対応していません。お手数をおかけいたします

が、町域に設定された郵便番号を入力してください。 
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3.1.6. 手順６ 

「個人情報の取扱いについて」及び利用規約をご確認の上、各「同意する」にチェックをし、「次へ」をクリックしてください。 

 

クリック 

「個人情報の取扱いについて」

及び利用規約をご確認の上、

各「同意する」にチェック 
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注
意
事
項 

※１ 「個人情報の取扱いについて」は、内容を最後までスクロールして確認いただかないと、チェックを入

れられません。 

※２ 「次へ」の右矢印がクリックできない場合は、エラーとなっている入力項目をご確認ください。 

3.1.7. 手順７ 

ご希望のプランを選択してください。現在は、無料β版期間のため、どのプランを選択されても費用はかかりません。 

一人ひとりにパーソナライズした情報配信サービスですので、総務・人事労務部門に複数人いらっしゃる場合は、人数分

のＩＤが付与されるプランをご選択ください。 

 

3.1.8. 手順８ 

入力内容の確認画面が表示されますので、ご確認ください。 

3.1.9. 手順９ 

この画面が表示されれば契約申込み完了です。 

登録メールアドレスに「【新日本法規 Select News HR】新規ご契約（β版）の申し込み完了について」というメールが届き

ますのでご確認ください。 

 

クリックすると 3.2.2.「手順２」の

「契約情報」タブが選択された

画面に遷移します。 
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Select News HR新規登録マニュアル 

 

 10 / 22   

 

3.2. 利用者の招待方法 

3.2.1. 手順１ 

申し込み完了メールに記載の下記ページにアクセスしてください。 

Select News HR ログイン URL：https://sn-hr.com/login 

3.2.2. 手順２ 

「契約情報」タブを選択したうえで、メールアドレスとパスワードを入力し、ログインをクリックしてください。 

 

 

3.2.3. 手順３ 

契約情報画面の利用者一覧タブをクリックしてください。 

 
 

 

 

 

 

「契約情報」タブが選択

されていることを確認 

クリック 

https://sn-hr.com/login
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3.2.4. 手順４ 

「利用者の追加」をクリックしてください。 

 

3.2.5. 手順５ 

契約者も配信記事を受け取る場合は、「ご契約者様も利用者となり情報を受け取る」にチェックが入っていることを確認し

てください。契約者は配信記事を受け取らない場合は、チェックを外してください。 

 
 

注
意
事
項 

 ご契約者様も利用者となり情報を受け取る場合は、ご契約者様ご自身のメールアドレスの入力は不要で

す。上記欄へのチェックが入っていることをご確認ください。 

 

クリック 

契約者が配信記事を受け取りたい場合は

チェックが必要 
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3.2.6. 手順６ 

契約者以外の利用者を登録する場合は、登録する利用者のメールアドレスを、カンマで区切って入力してください。 

 

3.2.7. 手順７ 

入力が終わりましたら、「送信」をクリックしてください。契約者以外の利用者を登録した場合は、入力されたメールアドレス

宛に下記の招待メールが送信されます。メールを確認の上、「3.4.契約情報の確認・変更をする場合」の手続をお願いしま

す。 

契約者を利用者登録した場合は招待メールは送信されません。引き続き「3.3.契約者が自ら利用者として利用する場合の

初期設定」の手続をお願いします。 

 

メールアドレスをカンマ区切りで

入力してください。 

クリック 
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3.3. 契約者が自ら利用者として利用する場合の初期設定 

3.3.1. 手順１ 

右上のアイコン又は自身の会社名・表示名が記載されている欄をクリックし、ログアウトしてください。 

 
 

 
 

 

 

 

 

3.3.2. 手順２ 

利用者としてログインする際はタブが「配信情報」となっていることを確認し、契約者として登録した際と同様のメールアドレ

スとパスワードを入力してログインしてください。 

 

3.3.3. 手順３ 

ログイン後のマイページで「配信設定をする」をクリックしてください。 

注
意
事
項 

「契約情報」タブ・「配信情報」タブを切り替える場合は、お手数ですが都度ログアウトの上、ログインしてくだ

さい。 

クリック 

クリック 
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注
意
事
項 

配信カテゴリの設定をしないと、あなた向けにパーソナライズされた記事が配信されませんのでご注意くだ

さい。 

3.3.4. 手順４ 

配信カテゴリの「編集」をクリックしてください。 

 

3.3.5. 手順５ 

デフォルト設定ではすべてのカテゴリが選択されています。パーソナライズされた情報を受信していただくため、ご自身が

受信したい情報のカテゴリを選択してください。 

同様の手順でいつでも変更することができます。 

クリック 

クリック 
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注
意
事
項 

配信カテゴリを選択後、「配信カテゴリを選択」をクリックしないと、設定が保存されませんのでご注意くださ

い。必ずクリックしていただきますようお願いいたします。 

 

ご契約者様の初期設定はここまでです。 

3.4. 契約情報の確認・変更をする場合 

3.4.1. 手順１ 

申し込み完了メールに記載の下記ページにアクセスしてください。 

Select News HR ログイン URL：https://sn-hr.com/login 

3.4.2. 手順２ 

「契約情報」タブを選択したうえで、メールアドレスとパスワードを入力し、ログインをクリックしてください。 

 

配信カテゴリを選択後、 

必ずクリックしてください。 

https://sn-hr.com/login
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3.4.3. 手順３ 

登録情報画面の基本情報タブより、申込時に入力いただいた登録情報の閲覧と編集が可能です。 

   

注
意
事
項 

契約者として登録しているメールアドレスの変更、プランの変更、退会を希望される場合は、基本情報最下

部の「退会について」に記載のお問い合わせ URLからお願いいたします。 

3.5. 利用者の削除をする場合 

3.5.1. 手順１ 

「契約情報」タブよりログイン後、登録情報画面の「利用者一覧」タブをクリックしてください。 

「契約情報」タブをクリック 

契約者のメールアドレスの変更、

プランの変更、退会はこちらから

お問い合わせください。 
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3.5.2. 手順２ 

削除したいアカウントの行のゴミ箱マークをクリックしてください。 

 

注
意
事
項 

削除したアカウントを復元することはできません。再度登録を希望される場合は、「利用者の追加」より招待し

てください。 

 

  

クリック 

クリック 
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4. 利用者機能（契約者から利用者として招待された方向け） 

以下は、契約者から利用者として招待された方向けの新規登録マニュアルです。 

4.1. 利用者登録方法 

4.1.1. 手順１ 

「【新日本法規 Select News HR】アカウントの発行について」という件名のメール内のログイン URLをクリックしてくださ

い。 

 

4.1.2. 手順２ 

「【新日本法規 Select News HR】アカウントの発行について」という件名のメールに記載の初期パスワードを入力してくだ

さい。 

 

クリック 
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4.1.3. 手順３ 

必要情報を入力してください。 

 

注
意
事
項 

※１ 「個人情報の取扱いについて」は、内容を最後までスクロールで確認いただかないと、チェックを入れ

られません。 

※２ 「次へ」の右矢印がクリックできない場合は、エラーとなっている入力項目をご確認ください。 

4.1.4. 手順４ 

情報を受け取りたいカテゴリをすべて選択してください。 

ご自身の業務や興味のある分野を選択することで、パーソナライズされた情報配信が行われます。 
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4.1.5. 手順５ 

入力内容の確認画面が表示されますので、ご確認ください。 

4.1.6. 手順６ 

この画面が表示されれば契約申込み完了です。 

 

4.2. 配信情報の確認方法 

4.2.1. 手順１ 

下記ページにアクセスしてください。 

Select News HR ログイン URL：https://sn-hr.com/login 

4.2.2. 手順２ 

タブが「配信情報」となっていることを確認し、登録したメールアドレスとパスワードを入力してログインしてください。 

 

  

https://sn-hr.com/login
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4.3. 登録情報の確認・変更方法 

4.3.1. 手順１ 

マイページ右上のアイコン又は自身の会社名・表示名が記載されている欄をクリックし、「登録情報」をクリックしてくださ

い。 

 

4.3.2. 手順２ 

登録情報画面が表示されます。 

「編集」をクリックすることで当該項目を編集することができます。 

 
 

注
意
事
項 

※１ 表示名の変更は次回ログイン時より画面に反映されます。 

※２ 配信カテゴリを変更する場合は、配信カテゴリを選択後、「配信カテゴリを選択」をクリックしないと、設

定が保存されませんのでご注意ください。 

※３ メールアドレスの変更、削除を希望される場合は、同じ組織の管理者（契約者）にご連絡ください。管

理者（契約者）の連絡先は、「【新日本法規 Select News HR】アカウントの発行について（自動返信メ

ール）」という件名の招待メールで確認することができます。 

 

 

 

  

クリック 

クリック 
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5. お問い合わせ先 

ご不明点、ご質問等がございましたら、下記リンク先よりお問い合わせください。 

Select News HR お問い合わせ方法 

https://www.sn-hoki.co.jp/guide/guide4216001/

