
人事・労務規程 2023年3月現在 61規程
項目 規程名

正社員就業規則
時間外・休日労働に関する労使協定
代替休暇に関する労使協定
【変形労働時間制に関する労使協定】
 ① 1か月単位の変形労働時間制に関する労使協定
 ② フレックスタイム制に関する労使協定
 ③ 1年単位の変形労働時間制に関する労使協定
 ④ 1週間単位の非定型的変形労働時間制に関する労使協定
⼀⻫休憩の除外に関する労使協定
【労働時間のみなしに関する労使協定】
 ① 事業場外労働に関する協定
 ② 専門業務型裁量労働制による勤務時間のみなしに関する協定
年次有給休暇の計画的付与に関する協定
時間単位年休に関する労使協定
準社員就業規則
パートタイマー就業規則
嘱託就業規則
賃金規程
賃金の口座振込協定
賃金⼀部控除協定
退職金規程
退職年金規程（確定給付年金）
退職年金規程（確定拠出年金）
旅費規程（国内・海外）
従業員募集要綱
テレワーク規程
人事考課規程
出向規程
海外赴任者規程
育児・介護等退職者再雇用規程
賞罰規程
役職定年制度規程
旧姓使用規程
インターンシップ規程
⺟性健康管理規程

1. 就業規則

2. 賃 金

3. 人事管理



ハラスメント防止規程
勤怠管理規程
マイカー通勤規程
自転車通勤規程
ソーシャルメディア利用管理規程
教育研修規程
提案規程
資格取得支援制度規程
資格取得報奨規程
休職規程
育児休業規程
育児休業などに関する労使協定
介護休業規程
介護休業などに関する労使協定
【参考】育児・介護休業規程
メンタル不調者にかかる休職・復職規程
リフレッシュ休暇規程
ボランティア休暇規程
慶弔見舞金規程
住宅資金貸付規程
社宅管理規程
OB会規約
安全衛生管理規程
ストレスチェック制度実施規程
健康情報等の取扱規程
人間ドッグ実施規程(書籍→生活習慣病に関する規程)
災害補償規程
通勤災害補償規程

7. 福利厚生

8. 安全衛生

4. 服務規律

5. 能力開発

6. 休職・休業



経営・総務・経理規程 2023年3月現在 35規程
項目 規程名

定款（株式会社（中小会社））
株式取扱規程
取締役会規程
監査役会規程
役員規程
組織規程
職務権限規程
従業員持株会規約（非上場会社の場合）
稟議規程
過半数代表者選任手続等規程
内部統制規程
コンプライアンス規程
リスク管理規程
内部通報規程
文書取扱規程
規程管理規程
印章管理規程
車両管理規程
防火管理規程
知的財産権管理規程
情報管理規程
職務発明取扱規程
携帯情報端末管理規程
個人情報保護規程
匿名加工情報等取扱規程
特定個人情報取扱規程
備品管理規程
経理規程
経理規程細則
予算管理規程
交際費管理規程
固定資産管理規程
出納管理規程
棚卸資産管理規程
スキャナによる電子化保存規程

6. 経 理

1. 経営基本

2. 役 員

3. 組織・権限

4. 内部統制

5. 総 務


